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ПРОЦЕДУРА ВСОКО  

 
 

№ Наименование 

операции 

Ответственное лицо Вход в операцию Выход из операции 

1 Составление приказа 

о проведении 

внутреннего контроля  

Заведующий  Принятие решение о 

проведение внутреннего 

контроля 

Приказ о проведении 

внутреннего контроля 

2 Назначение 

руководителя группы 

Заведующий Выбор руководителя  

группы 

Приказ о назначении 

руководителя группы 

3 Подготовка 

программы 

Руководитель группы Определение целей, 

объема и 

продолжительности 

Программа  

4 Комплектование 

группы 

Заведующий, 

Руководитель группы 

Определение численности 

и состава группы 

Приказ о создании 

группы 

5 Подготовка и 

изучение рабочих 

документов 

Руководитель группы Подготовка контрольных 

листов и форм 

регистрации данных 

Рабочие документы 

6 Проведение контроля  Группа Наблюдение за 

деятельностью 

предприятия, анализ 

контрольный журналов и 

документов ХАССП 

Рабочие документы 

7 Анализ  проведенного 

контроля  

Руководитель группы Определение 

несоответствий  

Акт несоответствий 

8 Определение причин 

несоответствий 

Группа  Фиксация причин  Акт причин 

несоответствий  

9 Оформление отчета 

по результатам 

контроля 

Руководитель группы Рабочие документы Отчет по результатам 

контроля 

10 Управление отчетом 

по результатам 

контроля  

Заведующий Отчет  Вынесение 

решений по 

проведенному 

контролю 

11 Решение об 

эффективности 

Программы по 

системе ХАССП 

Группа Отчет  Решение об 

эффективности 

Программы по 

системе ХАССП 

12 Улучшение 

Программы по 

системе ХАССП 

Группа Рабочие документы Улучшение 

Программы по 

системе ХАССП 

 
 

Составил:  

Заместитель директора по  

дошкольному образованию  

МБОУ ЦО «Притяжение» 

Савело Л.В. 

 

 


